
СПРАВКИ 

•  
• Склад наличност 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  В това меню се проверяват количествата на артикулите в склада. При първоначално отваряне на 

прозореца се вижда цялата складова наличност в горното поле. В полето “Общо наличност” се показва 

общата сума на всичката стока в склада по покупни цени. При двойно кликване с левия бутон на мишката 

върху някой от артикулите в полето долу вдясно се показва допълнителна информация за артикула – 

партиди, стокови разписки и серийни номера.  

• Може да се селектират отделни артикули или група артикули чрез полето 

“Търсене по”. От падащото меню се избира критерий, по който ще се търси, а в полето 

до него се записва съответната стойност. Може да се провери стоковата наличност на 

друг от магазините като се използва бутон         .  

•  

•  

•  

•  

• При натискането му се отваря прозорец със стопанската      структура. Избира се 

съответния магазин и се натиска бутон “Избор”.  

• С отметката “Без нулеви цени” се премахват от селектираните  
• артикули тези, които имат нулева цена. 

• Отметката “Мин. количества” се използва за селектиране само на тези артикули, които са с количество по-

малко от предварителното зададено минимално такова в номенклатурата им. 
• Смисълът на бутоните в най-горната лента на прозореца е: 

•          

• - Служи за “Експортиране” на складовата наличност във файл на Excel. 
•  

• - Разпечатва складовата наличност. 

•  

•  



•  - За предварителен преглед преди печат. 

•  

• -  Отваря складовата наличност в таблица на Excel. 
•  

•  

•  - Проверява складовата наличност от външен файл. Служи за ревизия на стоките, които имат 

баркод. Това става като предварително в текстови файл (*.txt) въведете всички баркодове на наличната 

стока. След  натискането на този бутон ще се отвори прозорец. 

•  
• Натиска  се бутона вдясно  

• “От файл”, 
• маркираме  и отва- 

• ряме предварително  

• подготвения файл. 

• В колонката  

• “Установени” 
• се появява реалното 

• количество стока. 

•  

•  

•  

• В колонката “Корекция” се показва разликата между стоката по склад и реалната стока. Информацията 

може да се разпечата или да се експортира в таблица на Excel. 
•  

• Служи за изготвяне на поръчки към доставчик. Отваря се прозорец  

• “Поръчки към доставчик”.  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• От падащото меню “Доставчик:” избираме към кой ще правим поръчка. Така ще се селектират стоките, 

които поръчваме от доставчика. Колоната “Поръчки за” е активна и в нея срещу всеки артикул може да се 

запише количеството за поръчка. Щрака се два пъти върху кутийката срещу артикула, записва се 

количеството и се натиска ENTER. Слага се отметка пред “Скрий редовете с непопълнени количества”, 

за да останат само редовете с количества за поръчка. В колонката “Стойност” се вижда предполагаемата 

сума по осреднената цена на артикула в склада за желаното количество, а под колонката - общата сума на 

поръчката. Информацията може да се разпечата или да се експортира в таблица на  

• Excel 
• .Показва наличността на склада 

• по продажна цена. След натискане на  

• бутона се отваря прозорец, в който 

• чрез падащо меню се избира по коя от 

• продажните цени да се покаже стоката 



• в склада. Потвърждава се с бутон “ОК”. 

• В “Общо наличност” ще се покаже 
• общата стойност на склада по продажни 

•  цени. 

•  

• Стоката може да се прехвърля от склад на един магазин в склад на друг магазин.  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  
•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  За прехвърляне на стоки БЕЗ СЕРИЕН НОМЕР щракаме с десен бутон на мишката директно върху 

артикула в склада. Избираме “Прехвърли в склад”.  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  Отваря се прозорец със стопанската структура на програмата. Маркира се магазина, към който ще се 

прехвърля стоката и  се попълва количеството, което ще се прехвърля. Натиска се бутон “Прехвърли” и 

след това се потвърждава. При слагане на отметка в кутийката пред “Допълвай в последната доставка” 

прехвърлянията се записват в последната стокова разписка за прехвърляне. 

•  



• За стоки СЪС СЕРИЕН НОМЕР се щрака два пъти с левия бутон на мишката директно върху артикула в 

склада. В долния десен прозорец се появява допълнителна информация за артикула и серийния му номер. 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• Прехвърля се като се натисне десния бутон на мишката в прозореца със серийния номер и се избира 

“Прехвърли серийни номера в склад…”. Отваря се стопанската структура на програмата. Действията са 

същите като за прехвърляне на стока без сериен номер, но тук не може да се променя количеството. 

•  

•  

•  

•  
• Продажби: 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  В прозореца се вижда печалбата от продажбите за деня. В горната част на прозореца се вижда 

печалбата по артикули, а в долното дясно прозорче е показана общата сума. Може да се види печалбата за 

произволен период като съответно се зададат начална и крайна дата. Може да се селектират отделни 

артикули или група артикули чрез полето “Търсене по”. От падащото меню се избира критерий, по който 

ще се търси, а в полето до него се записва съответната стойност. Може да се провери печалбата на друг от 

магазините като се използва бутона за стопанската структура и се избере съответния магазин. Ако се сложи 

отметка пред “Сумарни количества” програмата ще групира повтарящите се артикули на един ред. Така 

по – лесно се вижда продаденото количество за всеки един артикул. Информацията може да се разпечата на 

принтер или да се запише във файл на Excel чрез съответните бутони отгоре.  
•  

• Доставки 



• Менюто отваря прозорец “Непълни доставки”, в който се виждат доставките до момента. В 

полето “Общо наличност” се вижда и общата стойност на доставките.  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  
• За да видим всички доставки за определен 

• период от време е необходимо да зададем 

• начална и крайна дата и да обновим с бинокълчето, което е зад втората дата. В горното поле се селектират 

доставките за желания период. С двойно щракане с левия бутон на мишката върху някой от артикулите се 

отваря прозореца на стоковата разписка, с която е закупен. Информацията може да се разпечата на принтер 

или да се запише във файл на Excel чрез съответните бутони отгоре. 
•  

• Издадени фактури 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  
• В този прозорец се прави справка за издадените фактури за деня в магазина, с която парола сме влезли. За 

проверка на издадените фактури от другите магазини може да се направи справка като се избере друг такъв 

от бутона на стопанската структура. 

• Променяйки двете дати и стойността в полето “Търсене по” може да се селектират фактури по период и по 

различен критерий. Информацията може да се разпечата на принтер или да се запише във файл на Excel 



чрез съответните бутони отгоре. С двойно натискане на левия бутон на мишката върху записана фактура се 

отваря прозорецът на стоковата разписка. В този модул може да се генерират фактури на фирмата. Те не са 

свързани със стокови разписки, продажби и складови наличности. Могат да се използват създадените 

номенклатури на артикули и услуги, но не се следят бройки и количества. Ако нямате USB ключ за 

регистрация на City Software, когато стартирате програмата, ще бъде активна само тази нейна 

функционалност, както и създаването на номенклатури. Това е безплатната версия на City Software. Тази 

версия може да се използва в търговски обекти в които не са инсталирани софтуери за управление на 

продажбите, като единствената и цел е генерирането на фактури. 
•  

• Покупни фактури 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  
• В този прозорец се прави справка за покупните фактури за деня в магазина, с която парола сме влезнали. За 

проверка на покупните фактури от другите магазини може да се направи справка като се избере друг такъв 

от бутона на стопанската структура         . 

• Променяйки двете дати и стойността в полето “Търсене по” може да се селектират фактури по период и по 

различен критерий. Информацията може да се разпечата на принтер или да се запише във файл на Excel 

чрез съответните бутони отгоре. С двойно натискане на левия бутон на мишката върху фактурата се отваря 

прозорецът на стоковата разписка. 

•  

•  

•  

•  

•  

•  
• Серийни номера 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  



•  

• В този прозорец се прави справка за покупките, продажбите и прехвърлянето  от магазин в магазин на 

артикули със серийни номера. Стоките се търсят по сериен номер или по име. След като се избере критерий 

за търсене, вписваме стойността в полето до него и се натиска ENTER. В горното поле се появява 

резултатът от търсенето, а в долното поле – допълнителна информация относно гаранционните условия. 

• Бутонът “Изход” затваря прозореца. 

•  
• Складов картон 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• В “Складовия картон” се вижда движението на всяка една стока от и към склада на магазина, с която 

парола сме влезли в програмата. Тук се виждат както покупките и продажбите, така и прехвърлянията на 

стока между отделните магазини. Стоката може да се селектира по различни критерии и по различни дати 

от съответните полета. От бутона за стопанската структура на програмата се проверява и складовия картон 

на другите магазини. Информацията може да се разпечата на принтер или да се запише във файл на Excel 

чрез съответните бутони отгоре. С двойно щракане на левия бутон на мишката върху избран артикул се 

отваря прозорецът на стоковата разписка. Чрез трите отметки най-долу можете да селектирате 

информацията която ви е необходима. Както е показано, ще виждате пълното движение на стоки за дадения 

период. 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  
• Обороти по клиенти 

•  

•  

ftp://fadmin@78.130.197.127/tek/11_Licenz/%CA%E0%F0%F2%E8%ED%EA%E8/%F1%EA.jpg


•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• В това меню се проверяват оборотите, които са направени от клиентите на фирмата за определен период, 

който се задава от началната и крайната дата. Падащото меню “Търсене по” е за селектиране на клиентите 

по определен признак. За проверка на оборотите по клиенти в другите магазини се използва бутона за 

стопанската структура.   

• При попълване на полето “За обороти над:” се показват само клиентите, които имат по-голям оборот от 

зададената стойност за съответния период от време. Отметката пред “За клиенти, ползващи бонус:” 

селектира клиентите, които ползват бонуси и отстъпки, а от падащото меню под отметката се избира типа 

бонус/отстъпка. 

•  
• Себестойност на рецепти 

•  

• При избиране на това меню се отваря прозорец 

“Опции”. При натискане на бутон “Преглед” се показва 

себестойността на всички рецепти от всички групи. При 

слагане на отметка пред “Справка за група” падащото 

меню позволява да се селектират рецепти от група по 

избор. 

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  



•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• -     Контрол  на работното време 
•  

•  

• В

 тази 

справка 

можете 

да 

виждате 

движени

ето на 

персона

ла, ако 

използва

те 

модула 

– 

контрол 

на 

работно

то време. 

Ако 

предварително са зададени смени, работни групи, почивки, час за начало и край на работния процес и се организира 

достъпа на персонала със съответната техника, можете да правите справки за присъствия и закъснения. 

•  

• - Участие в рецепта – можете да направите справка за даден артикул, в коя рецепта участва. Когато се 

допуснат грешки при създаването на рецепти е трудно да се открият бързо. Тази справка ви дава възможност бързо 

и лесно да 



• проверите определен артикул, в коя рецепта участва. 

•  

•  

•  - 

Одиторс

ки 

справки: 

Съгласно 

новите 

промени 

на 

наредба 

Н-18, 

всеки 

софтуер, 

който се 

използва 

за управление на продажби, трябва да има одиторски профил и възможност за определен вид справки. Те имат 

пълен и цялостен достъп до базата данни на City Software. Софтуерът осигурява чрез потребителския си интерфейс, 

визуализация и експорт на данни от базата данни, в табличен вид. Поддържа се XLS/XLSX и CSV формат. Всички 

колони са в лева. 
•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• - История на логванията 
•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  



•  

•  

•  

• В тази справка можете да видите подробно логванията и разлогванията на всеки оператор в системата. 

Могат да се селектират по дата, име на оператор или вид.  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

•  

• - Проследяване история на промените 

•  

•  

• Т

ук 

може

те да 

прос

леди

те 

всич

ки 

пром

ени 

коит

о са 

напр

авен

и в 

номе

нкла

тури

те на 

прог

рама

та. 

Спра

вката 

обхваща всички видове номенклатури, с всичките им полета. Като се визуализира старата и новата стойност на 

промененото поле. Показва се от кой потребител е променено. Може да селектирате от дата до дата. 

•  

• Потребителите са една от номенклатурите, за които се следят всички промени, включително нов 

запис/промяна/изтриване. Промените могат да се проследят в справка „Проследяване история на промени“. 

•  

• Уточняваме, че изтриване от която и да е номенклатура не е възможно, освен ако записа никога не се 

е ползвал (реализирано е чрез Foreign Keys в базата данни). Дори и в този случай – на създаване на нов 

потребител и веднага след това – изтриването му, това действие се логва и се вижда в справката. 
•  

• - Обобщени данни за продажбата 
•  



•  

• В

 тази 

табл

ица 

се 

пока

зват 

обоб

щен

ите 

данн

и за 

прод

ажби

те: 

УНП, 

Сист

емен 

номе

р на 

прод

ажба, код и наименование, дата и час на продажба, код на работното място и оператора, обща сума на продажбата, 

отстъпка, ДДС, дължима сума по продажба, фактура (номер и дата), дата и час на приключване, клиентски код и 

име.  

•  

• - Данни за плащанията по продажбите 

•  

•  

• Т

я 

вклю

чва: 

УНП, 

сист

емен 

номе

р от 

софт

уера, дата на откриване/приключване на продажбата, дата на плащане, код на оператора, платена сума без ДДС, 

ДДС. 

•  

• - Детайлни данни за продажбите 
•  

•  

•  

•  

• С

ъдър

жат: 

УНП, 

сист

емен 

номе

р на 

прод

ажба, 



код на стока/услуга, наименование на стока/услуга, количество, единична цена (без отстъпка/ДДС), отстъпка (сума), 

ДДС ставка, ДДС сума, обща сума. Всички колони са в лева. 

•  

• - Сторнирани продажби 
•  

•  

•  

•  

• Съдържат: уникален номер на продажба, системен номер на продажбата, код на стоката/услугата, 

наименование на стоката услугата, количество, единична цена (без отстъпка) – без ДДС, отстъпка (сума), ДДС 

ставка, ДДС – сума, обща сума, дата на приключване на продажба, време на приключване на продажба (час, минути, 

секунди), дата на сторниране на продажба, време на сторниране на продажба (час, минути, секунди), индивидуален 

номер на ФУ,на което е издаден сторно – ФП, код на оператор извършил сторнирането. 

• - Анулирани продажби 
•  

•  

•  

•  

•  

•  

• С

ъдър

жат: 

уник

ален 

номе

р на 

продажба, системен номер на продажбата, код на анулирана стока/услуга, наименование на анулирана стока/услуга, 

количество, единична цена ( без отстъпка) – без ДДС, отстъпка (сума), ДДС ставка, ДДС – сума, обща сума, дата на 

откриване на продажбата, време на откриване на продажбата (час, минути, секунди), дата на анулиране на 

продажбата или на стоката/услугата, време на анулиране на продажбата или на стоката/услугата (час, минути, 

секунди), код на оператор извършил анулирането. 

•  

• - Обобщени данни за доставки. 

•  

•  

• С

ъдър

жа: 

ID 

на 

запи

с, дата и час на доставка, код на оператор, доставчик код/име, фактура за доставка номер и дата, обща сума на 

доставката (без отстъка, без ДДС), отстъпка, ДДС сума, обща сума, вид на плащането съгласно номенклатурата в 

софтуера. 

•  



• - Детайлни данни за доставки. 

•  

•  

• С

ъдър

жат: 

ID 

на 

запи

с 

съвпада с ID на запис от таблицата с обобщени данни за доставки, код на стоката/услугата, наименование на 

стоката/услугата, количество, единична цена без отстъпка, отстъпка (сума), ДДС сума, обща сума. 

•  

• - Движение на стоки за период 
•  

•  
• С

ъдър

жа: 

Код 

на 

сток

ата, 

наим

енов

ание на стоката, количество в началото на периода, обща стойност в началото на периода, дебитен оборот за период-

количество, дебитен оборот за периода-стойност, кредитен оборот за периода-стойност, кредитен оборот за периода-

количество, количество в края на периода, обща стойност в края на периода. 

•  

• - Действия на потребителите 

•  

•  

• В тази справка се поддържа информация в структуриран вид, за следните изпълнени действия: 

• - въвеждане/промяна на потребителите (операторите) на софтуера и присвоената им роля в системата – кой 

и кога е извършил действието и описанието на промяната. 

• - данни, свързани с действията (операциите) на потребителите (операторите) на системата. 

•  

•    *  име на потребителя (оператора) 

•    *  код на потребителя (оператора) – системен номер 

•    *  роля 

•    *  дата и час на действието (операцията) 



•    *  вид на действието (операцията) – влизане и излизане в/от системата (log in/log out), сторниране, 

анулиране в номенклатурите на софтуера; действия (операции) „сторниране“ и „анулиране“ на продажба – и 

уникалният номер на продажбата. 

  


